
REPUBBLICA ITALIANA  REGIONE SICILIANA 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “SAN BIAGIO” 
Cod. mecc. : RGIC81500A – C.F. 82000760882 

Indirizzo: Piazza Giordano Bruno n. 9 (sede legale) - Piazza Ricca n. 6 recapito corrispondenza 
97019 Vittoria (RG) 
Cell : 3371021390 

Email: rgic81500a@istruzione.it – Email pec: rgic81500a@pec.istruzione.it 
Sito web: www.icsanbiagiovittoria.edu.it 

 

 

 

Circ. n° 29 -2022/23   Vittoria 23/09/2022 

 

 
Ai docenti Infanzia – Primaria – Secondaria di I° grado 

All’Ufficio Alunni e Personale 
Al personale ATA   
Al Direttore SGA  

Alla bacheca ARGO DOCENTI E ATA 
Al Sito WEB 

 
 
 

Oggetto: decreto di nomina e delega funzioni ai docenti – organigramma di Istituto a.s.2022-23 

 
 

Si trasmette in allegato il file di cui all’oggetto. 

 

 
         

Il Dirigente Scolastico 
Carmelo La Porta 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art 3 c. 2 D.lgs 39/1993 
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Ai Signori Insegnanti della scuola infanzia - primaria - secondaria  

Ai Signori Collaboratori scolastici 
Ai signori Assistenti amministrativi 

Alla bacheca ARGO DOCENTI 
Al D.S.G.A. – SEDE 

All’Albo – SEDE  
 
 

 
 
 

Oggetto: decreto di nomina e delega funzioni ai docenti – organigramma di Istituto a.s.2022/23 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 
 

- Visto il T.U. D.L.gs 297/94 

- Visto l’art. 21 della L. 59 del 15/03/97 

- Visto il D.P.R. 8/03/99 n. 275 

- Visto l’art. 25 d.Lgs. n.165/2001 

- Vista la L. 107/2015 

- Visto il CCNL Scuola vigente 

- Ritenuto di individuare i sottoelencati docenti in servizio quali componenti dello STAFF di 
dirigenza inteso come leadership diffusa 

- Acquisita la disponibilità degli insegnanti interessati 

- Considerato che nella seduta del Collegio docenti del 06/09/22 sono state designate le figure 
dell’organigramma 

- Ritenuto di dover semplificare l’attività amministrativa e migliorare l’efficienza dei servizi erogati, 
di delegare lo svolgimento delle funzioni amministrative relativamente alle seguenti attività che 
rientrano nella sfera delle proprie attribuzioni 

 

CONFERISCE 
Le sottoelencate nomine ai docenti incaricati di collaborare/coadiuvare il Dirigente Scolastico per 
l’a.s.2022/23, con delega a svolgere le attività in elenco: 
 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO E LORO COMPITI 
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Collaboratore del Dirigente e responsabile scuola secondaria di I° grado: Prof.ssa Ferlante Rosa 
Salvatrice 

 Supporto al lavoro del D.S. e partecipazione alle riunioni periodiche di staff. 

 Collabora con il Dirigente Scolastico nella definizione dell'organizzazione generale. 

 Collabora con il Dirigente Scolastico, le funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa, lo staff 
direttivo nella definizione delle scelte organizzative e didattiche da proporre al Collegio dei 
Docenti. 

 Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi,  

 con delega alla firma degli atti; 

 Supporto alla gestione dei flussi comunicativi interni ed esterni; 

 Sostituzione dei docenti assenti di scuola secondaria, su apposito registro, con criteri di efficienza 
ed equità; 

 Coordinamento della vigilanza sul rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni e 
genitori (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc); 

 Controllo firme docenti alle attività collegiali programmate; 

 Coordinamento di Commissioni e gruppi di lavoro e Raccordo con le funzioni strumentali e con i 

 Referenti/Responsabili di incarichi specifici operanti nell’Istituto, con particolare riguardo alla 
Scuola 

 secondaria di I grado 

 Contatti con le famiglie; 

 Coordina le azioni di formazione in collaborazione con le funzioni strumentali al POF. 
 
 

Collaboratore del Dirigente e responsabile scuola secondaria di I° grado: Prof. Spina Luca 
Giovanni  

 Supporto al lavoro del D.S. e partecipazione alle riunioni periodiche di staff. 

 Collabora con il Dirigente Scolastico nella definizione dell'organizzazione generale. 

 Collabora con il Dirigente Scolastico, le funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa, lo staff 
direttivo nella definizione delle scelte organizzative e didattiche da proporre al Collegio dei 
Docenti. 

 Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi, con 
delega alla firma degli atti; 

 Supporto alla gestione dei flussi comunicativi interni ed esterni; 

 Sostituzione dei docenti assenti di scuola primaria, su apposito registro, con criteri di efficienza ed 
equità; 

 Coordinamento della vigilanza sul rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni e 
genitori (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc); 

 Controllo firme docenti alle attività collegiali programmate; 

 Coordinamento di Commissioni e gruppi di lavoro e Raccordo con le funzioni strumentali e con i 

 Referenti/Responsabili di incarichi specifici operanti nell’Istituto, con particolare riguardo alla 
Scuola 

 secondaria di I grado 

 Contatti con le famiglie; 

 Coordina le azioni di formazione in collaborazione con le funzioni strumentali al POF. 
 
 
Coordinatori di plesso: scuola dell’infanzia Insegante Ingala Maria Stella, Scuola Primaria  
                                         Insegante Re Marilena 



Compiti 

 Delega del DS a presiedere i consigli di classe, interclasse, intersezione; 

 Rapporti con la dirigenza e la segreteria per le sostituzioni dei docenti assenti, per la gestione del 

plesso; Gestione comunicazione interna  Rapporti con le famiglie  Collaborano con il 
dirigente scolastico nella definizione dell'organizzazione della scuola dell’infanzia; 

 Collaborano con il dirigente scolastico, lo staff direttivo e le funzioni strumentali al piano 
dell’offerta formativa nella definizione delle scelte organizzative e didattiche da proporre al 
Collegio dei Docenti. Coordinano le attività di programmazione/progettazione, raccolgono e 
diffondono il materiale prodotto dai vari gruppi;  

 Costituiscono il primo punto di riferimento per i nuovi insegnanti circa i problemi specifici del 
consiglio di intersezione, fatte salve le competenze del dirigente;  

 Coordinano la programmazione di classe/sezione, relativa alle attività sia curricolari che extra-
curricolari, attivandosi in particolare per organizzare iniziative di sostegno agli alunni in difficoltà; 

 Si fanno portavoce delle esigenze delle componenti del consiglio di sezione, cercando di 
armonizzarle fra di loro; 

 Informano il dirigente sugli avvenimenti più significativi della sezione, riferendo sui problemi 
rimasti insoluti; 

 Mantengono il contatto con i genitori, fornendo loro informazioni globali sul profitto, 
sull’interesse e sulla partecipazione degli alunni, fornisce inoltre suggerimenti specifici in 
collaborazione con gli altri docenti della classe soprattutto nei casi di irregolare frequenza ed 
inadeguato rendimento. 

 
FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA (F.S.) 

Proff. Adriana Minardi, Carla Agrò e Giovanna Linguanti  
1. Per la realizzazione delle finalità istituzionali della scuola in regime di autonomia, la risorsa 
fondamentale è costituita dal patrimonio professionale dei docenti, da valorizzare per la 
realizzazione e la gestione del piano dell'offerta formativa dell'istituto e per la realizzazione di 
progetti formativi d'intesa con enti ed istituzioni esterni alla scuola. Le risorse utilizzabili, per le 
funzioni strumentali, a livello di ciascuna istituzione scolastica, sono quelle complessivamente 
spettanti, nell'anno scolastico 2022-23, e sono annualmente assegnate dal MI.  
2. Tali funzioni strumentali sono identificate con delibera del collegio dei docenti in coerenza 
con il piano dell'offerta formativa che, contestualmente, ne definisce criteri di attribuzione, 
numero e destinatari.  

 

AREE E COMPITI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI A.S 2022/23 

Funzione 
Strumentale 

Area 1 
Gestione PTOF 

PROGETTI 

 Funzione strumentale gestione e revisione PTOF 
 Coordinamento delle attività e dell’organizzazione scolastica 

 
Funzione 

Strumentale 
Area 2 

Tecnologica 

 

 Aggiornamento sito della scuola. 
 Supporto docenti uso delle tecnologie multimediale 
 Ricerca materiale didattico multimediale 
 Supporto e Coordinamento con A.D. 

 
Funzione 

 Coordinamento accoglienza alunni/famiglie 
 Continuità didattico/educativa alunni classi 5^ e 1^ 



Strumentale 
Area 3 

Continuità e 
orientamento 

 Coordinamento didattico/educativa delle attività programmate con Enti    per 
l’orientamento classi 3^ Sc. Secondaria di Primo Grado 

 Stesura e coordinamento progetti di orientamento 

 

REFERENTI 
 

GRADO DI SCUOLA 
REFERENTE   ED. CIVICA/LEGALITA' 

Cognome e nome 

INFANZIA GENNUSO FRANCESCA 

PRIMARIA LATINO STEFANIA 

1° GRADO MINARDI ADRIANA 

GRADO DI SCUOLA 
REFERENTE DISPERSIONE 

Cognome e nome 

PRIMARIA - 1° GRADO AVOLA TIZIANA 

GRADO DI SCUOLA 

REFERENTE  EDUCAZIONE FISICA E 

SPORT                                               Cognome e 

nome 

PRIMARIA GIARRIZZO PATRICK MARCELLO 

1° GRADO Da individuare 

GRADO DI SCUOLA 

REFERENTE  BULLISMO  - 

CYBERBULLISMO - DSA                                                     

Cognome e nome 

PRIMARIA DEZIO TIZIANA 

1° GRADO MINARDI ADRIANA 

GRADO DI SCUOLA 

REFERENTE EDUCAZIONE ALLA SALUTE   

- AMBIENTALE - OLIMPIADI DI 

MATEMATICA 

Cognome e nome 

INFANZIA GARRASI SILVANA 

PRIMARIA CASSISI ROSARIA 

1° GRADO LANTIERI GIULIA 

GRADO DI SCUOLA ALUNNI STRANIERI - INTERCULTURA                           

Cognome e nome 

PRIMARIA - 1° GRADO LA GRECA CINZIA 



GRADO DI SCUOLA INVALSI 

PRIMARIA RE MARILENA 

1° GRADO BORDONARO ELISA ROSALBA 

GRADO DI SCUOLA 
REFERENTE SICUREZZA 

Cognome e nome 

INFANZIA INGALA STELLA 

PRIMARIA RE MARILENA 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO SPINA GIOVANNI LUCA 

GRADO DI SCUOLA 
PUBBLICHE RELAZIONI 

Cognome e nome 

INFANZIA - PRIMARIA - SEC. I° GRADO MINARDI ADRIANA 

GRADO DI SCUOLA 
CONTINUITA' 

Cognome e nome 

INFANZIA INCARDONA MARIA GIOVANNA 

PRIMARIA LINGUANTI GIOVANNA 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO MINARDI ADRIANA 

GRADO DI SCUOLA 
GRUPPO H 

Cognome e nome 

COORDINATRICE MASSARO MARIA LUISA 

PRIMARIA MASSARO MARIA LUISA 

INFANZIA FALCONIERI FRANCESCA 

1° GRADO GUGLIELMINO PAOLO 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Carmelo La Porta  

 (firmato digitalmente ai sensi del CaD e norme connesse) 
 


